臺南市安定區安定國民小學員工旅遊參訪活動實施計畫表             附表一
	一、
	目的
	培養團隊精神、增進情誼、鼓舞工作士氣

	二、
	活動日期
	自     年    月    日起

至     年    月    日止
	共     日

	三、
	活動地點
	

	四、
	預訂行程
	

	五、
	領     隊
	

	六、
	參加人員
	合計　　　　人（參加人員名單如附件一）

	七、
	預估經費
	元×      人=                元

	八、
	經費來源
	相關經費項下支付，編制內員工每人最高補助800元，本年度內已補助有案者，不得重覆請領，眷屬參加者費用自付。

	九、
	開放名額
	尚有名額　　名，歡迎其他同仁加入同樂。

	申請單位
	會辦單位
	簽核單位

	領

隊
	
	人
事
管理員
	
	會
計
室
	
	校
長
	


臺南市安定區安定國民小學員工旅遊參訪活動申請名冊                 附表二
	編號
	職稱
	姓名
	編號
	職稱
	姓名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合    計
	人


臺南市安定區安定國民小學員工旅遊參訪活動簽到單               
附表三
	編號
	職稱
	姓名
	簽名欄
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	參加人數合計
	人
	請領金額合計
	元


※原始憑證核銷注意事項：
一、申請單上之【採購品名】、【數量】、【單價】請詳細填寫，不可只寫一批、一式……等，「用途說明」也請詳細填寫。

二、【發票、收據】需填妥…日期、抬頭（請填臺南市安定區安定國民小學）、統一編號（請填72147101）、負責人私章、發票章、住址等缺一不可。
三、【收銀機發票】需填…品名、單價、蓋經手人職章。

四、請將所有單據憑證依序黏貼於本表背面。

五、自行墊付總金額如超過1萬元者，應事先辦理預借。
臺南市安定區安定國民小學員工旅遊參訪活動照片（電子檔）             
附表四
	


